
 

 

Für den Ausbildungsstart zum 01.09.2025 suchen wir für unsere BGSN eG eine/n 
 

 
 
 

 

Was dich erwartet? 
 

• Eine abwechslungsreiche und qualifizierte 3-
jährige Ausbildung 

• Anspruchsvolle Aufgaben im Bereich 
Verwaltung und Organisation  

• Integrierung in alle relevanten 
Arbeitsprozesse unseres Unternehmens  

• Individuelle Unterstützung und regelmäßiges 
Feedback  

• Ein aufgeschlossenes und sympathisches 
Team 

• Ein modern ausgestatteter Arbeitsplatz 

• Eine attraktive Ausbildungsvergütung nach 
Tarifvertrag 

• 30 Tage Urlaub 

• Die Erstattung deiner Fahrkarte der 

öffentlichen Verkehrsmittel  

• Die Möglichkeit zur Übernahme nach 
erfolgreich abgeschlossener Ausbildung 

Was du mitbringen solltest? 
 

• Einen erfolgreichen Realschulabschluss  

• Spaß an organisatorischen Aufgaben  

• Freude an dienstleistungs- und 
kundenorientierter Arbeit 

• Lern- und Einsatzbereitschaft 

• Engagement und Teamgeist  

• Freundliches und sympathisches Auftreten, 
sowie eine gute Kommunikationsstärke 

• Erste Erfahrungen im Umgang mit den 
gängigen MS Office-Programmen 

 

 
 
 

Wir haben dein Interesse geweckt?  

Dann überzeuge uns gerne von dir!  

Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen inklusive Anschreiben, Lebenslauf 

und den letzten beiden Schulzeugnissen. 

 
 

Auszubildende/n Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d). 

 


